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INITIATION AU TABLEUR EXCEL

Qu’est-ce qu’un tableur? Quel tableur?

Plusieurs suites bureautiques offren’( un g p— P—— e
TOb'GUr. Nofons Openofflce, Eili Edit View Insert Format Tools Data Help
LibreOffice, NeoOffice et Microsoft | &8 &€& « 00 CRRCRURE T

[sans ~d-A 4 A FEEmo= @ %

Office. Seule la derniere est payante.

c1 = |

Et les deux dernieres sont propriétaires.

D]

[« T

( ] A B C D E F G H | J
1 X x"3-4x’\5§_\|

. , N 2 0 0 X~3-4x~2
Un ordinateur heberge un systeme | o3 —uaml | 4
d’exploitation. Des suites bureautiques |2 o e
sont des ensembles de logiciels, ) 0 Graphique
souvent un texte, un tableur, une Donnees | |
présentation et parfois un gestionnaire | T3 = o

. . . 13 3.3 -7.623
de courriels. Plusieurs suites offrent des |1 36 -sis |
possibilités d’'utilisation en ligne sans |2 i e . . ; : .
installation (dans le nuage). La suite |+ ' == : : : -
bureautique Microsoft est installée sur | shee [sheetz [sheets |

Sum=0

les ordinateurs de I'école et son |

tfableur est Excel.

Un tableur, c'est un programme informatique capable de manipuler des feuilles
de calcul. Il permet la gestion de base de données simple et la production de
graphiques.

Démarrer Excel ~
1. Quvrir le logiciel en cliquant sur I'icéne : |4\
~J|
Autrement dit, cliquez sur le menu Démarrer, puis saisissez le mot «excely et
cliquez sur le lien.

Démarrer un nouveauv travail

2. Dans tous les logiciels (ou presque), il faut « «
démarrer un nouveau fravail. Ici, i faut s

démarrer une nouvelle feuille de calcul.

Mes modéles

Si un choix de modéle s'offfe A VOUS, e

Papier quadrillé

choisissez le tout premier «classeur Excely : -

Sinon, cliquez sur Fichier & Nouveau classeur
CTRL+ N
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Enregistrer votre travail
3. Le meilleur réflexe a développer, peut importe le logiciel qu’on utilise,
c’'est d’enregistrer le travail avant de commencer. (CTRL + §)
Fichier > Enregistrer
ou
Fichier > Enregistrer sous...
Choisissez I'emplacement de votre fichier, sur une clé, sur I'ordinateur ou

dans les nuages.

Environnement de travail
4. Observez I'image ci-dessous et notez les différentes composantes de votre

espace de travail.

Menus déroulants

Icone liens-rapides

Menus thématiques

ier Edition Affichage Insertion

@ Excel Fi

Colonnes | “ 7
Accueil Mise en page Tabf Graphiques ' SmartArt ‘ Formules Données | » A B~

Police Alignement Nombre Format Cellules Thémes
(5]

Cellule
sélectionnée

N\ori (Corps) v12 |« Standard - o . [ ‘] . ‘Hi' |‘,\(l .,,‘v 1

S|[|& A |+ =5 v 9% 000 Misee;j‘o me .

— 2.7/ migner | bw‘wg‘ Ligne de formule

\ fx| €& .
J A B C D E F G H I J K

C
E_.
3 Cellules
Lignes > '
6

<+ » [ Feuill | Feuilz [ +) ] '
Mode Normal | Prét \ / Somme
f Barres de défilement

Feuilles de calcul

Une feuille de calcul est composée de lignes numérotées et de colonnes
(A G Z...) servant a saisir les données dans différentes cellules.
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Sélectionnez une cellule
Par défaut, la cellule A1 est sélectionnée.

5.

o

Pour  sélectionner une
cellule, cliquer le bouton
de gauche la cellule
désirée. Sélectionner G7
par exemple. Remarquez la
cellule sélectionnée par le
surignement de la colonne
et de la ligne et par

L & 5
Coller \/

G7
A

‘4‘)@'«.‘<’ﬁkl‘l.hkl~)f\)b—lv

ettacer v (|G| I |S || DIANIE E = EE

. fx
B C D E F G
1

I'identification a I'endroit «cellule sélectionnéey.

Déplacez-vous d'une cellule a I'autre avec les fleches du clavier.
Déplacez-vous d'une cellule a
(horizontalement) et sur ENTREE (verticalement depuis le départ).

Essayer les barres de défilement pour aller plus loin dans la feuille de
calcul. La feuille est quasiment sans limites. Allez voir comment se
nomment les colonnes au-deld de Z.

Vous pouvez sélectionner
un ensemble de cellules.
Clic-gauche puis en gardez
enfoncé. Déplacez e
curseur dans une ou |'autre
des directions. Remarquez
le nombre de cellules
sélectionnées a [I'endroit
«cellule sélectionnéen.

Saisir des valeurs

10.Une fois une cellule sélectionnée, saisissez une valeur au clavier. Vous
pouvez inscrire du texte ou un nombre, mais vous ne pouvez pas
commencer par le symbole « = ». Terminez toujours vos entrées de valeur

par la touche ENTREE.

Coller (7 tmacer ~ I | |2 (BRI O T e [T

I'autre en appuyant sur TAB

1
I
Wl

5L x 4C E fx

A

L
|
(

B C |

11.Vous pouvez aussi, une fois la cellule sélectionnée, cliquer sur la ligne de
formule et entrer quelque chose au clavier.
12.Sélectionnez  la  cellule

approche similaire est
possible au niveau des

Al et inscrivez le texte suivant:
« Ma premiere valeur ». Remarquez que le texte se poursuit dans la cellule
B1. Approchez votre curseur de la ligne de séparation entre les colonnes A
et B jusqu’'a ce que 2 petites fleches apparaissent. Double-clic gauche
permet alors d'ajuster la largeur de la colonne selon la valeur la plus
longue saisie.  Une | coler / Ef "

lignes également. 1

facer v |G |1 | S| | ([ [ A"
A1 = fx| Ma premiére valeur
— B C D E
Ma premiérd valeur

N

Fusiol
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13.Saisissez une valeur numérique dans la cellule A2, A4
par exemple « 20,3 ». Saisissez ensuite dans la N X |
cellule A3 une autre valeur, par exemple « 20.3 ». Ty

“ar

. S nad 1 Ma premiére valeur
Remarquez la différence. La cellule « justifiée a 5 203
droite » correspond au format numérique de "3 |53
votre ordinateur. C'est-a-dire que si la valeur 20,3 7 [ 1

Vi

est justifiee a droite, les nombres a virgule doivent
étre saisis avec une virgule (francais). A I'inverse,
si la valeur 20.3 est justifiee & droite, les nombres a virgule doivent étre
saisis avec un point (anglais). Cela est primordial & remarquer pour
s'assurer qu'Excel puisse manipuler les nombres. Sinon, les nombres sont
considérés comme du simple texte et ne peuvent pas étre manipulés.

Changez I'apparence

14.Vous pouvez changer Modifier Poiice <
I'apparence de vos valeurs [[7 - &P T AEsee  mE AT AT T =0
comme avec un logiciel de cae Ceer - [GIEIS] - S - A - SIS
traitement de texte. % : — - ~ -
Sélectionner simplement la ou [ Ma premiére valeur
les cases contenant des || 20,3
valeurs, puis changer des || 20.3
attributs comme : GRAS, ¢

souligné, Italique, mais aussi la couleur du texte, du fond, I'alignement.
Essayez-les tous.

Feuilles de travail

15.Au bas & gauche, vous pouvez renommer votre .
feville de travail. Simplement double-clic sur le 47 ,
nom « Feuill », inscrivez : « ma feuille ». —— N;r;\al—l;::‘m EIL

16.Rajoutez une nouvelle feuille en cliquant sur le
«+» Renommez cefte nouvelle feuille, par exemple: « données .
Déplacez cette nouvelle feuille 4
au premier rang. Clic gauche, 47
garder enfoncé et déplacé a | données | ma feuille / + I
gauche de « ma feuille ». EE Mode Normal | Prét

17.Les fleches situées juste aux
cotés servent a vous déplacer d'une feuille a I'autre lorsqu'il y en a
plusieurs.

46
47

données | ma feuille | Feuil4 | Feuils | Fe

Prét
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Organiser un tableau d’observations
18.Sur la feuille 1, recopiez les

. . J A R C
donnees suivantes; ~ 1 |Les observations de mon projectile |
~ 2 |Essais Portée
_3 | 1 52,3
_4 | 2 51,1
_5 | 3 56,4
6 4

55
8
, . . I | | I
19.Sélectionnez ensuite la cellule Al, puis Fr—— : ——
cliquez dans sur « Renvoyer a la ligne

¥ Standard
automatiquement. Observez le résultat.

Revenir & la situation initiale en =~ Alusterletexte f—
décochant cette caractéristique. e T s [ M

20.Sélectionnez les cellules A1 et B1 puis fusionnez les cellules en choisissant
au menu « Fusionner et centrer ». Les 2 cellules ne font maintenant plus
qu’'une. La cellule porte I'identifiant A1.

Coller (/ Effacer ~ §|G111§\ “&m-A M| =
A1 : @ © ( fx| Les observations de mon projectile
_] . 3 C [ D [ E [ F [ ‘ Fusionner
Les observations de mon grojectile . Eusionner les cellules

2 |Essais Portée :

3 : 523 . Annuler Fusionner cellules
4 2 51,1

5 3 56,4 [ [ ! !
6 4 55

7

21.Elargissez la colonne B. Clic-gauche et gardez enfoncé sur la ligne

separant la colonne B et C puis déplacez-vous vers la droite jusqu’a la
largeur désirée.

. { Largeur : 18,50 (4,30 centimétres) i n —
Al OO T e LT pro) Les observations de mon projectile
— A B %*#E—l :

dbservations ie mon proj% . 2_ Essais Portée

2 |Essais Portée 3 1 52,3
% 1 52,3 & 2 51,1

2 51,1 = |

5 3 56,4 5_ 3 56,4

6 4 55 6 4 55

7 7
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Le format des cellules

22.Sélectionnez les valeurs de portées. 83 [0 © - A 523
Puis en laissant le curseur qu—dessus B Les:bsm'ﬁons‘demo;projm,e < L b :
de la zone bleutée, cliquez le 2 Gt  FPoee -
bouton de droit et choisissez E 2 St
« Format de cellule ». e ] Couper s8x
8 | Copier #c
. . . N 9| Coller BV
Iie clic droit donne toujours acces = T ~ggV
a des menus confextuels. Essayez- 1z Re— .
. 13
les souvent, ils sont souvent le 12 Traduction...
chemin le plus rapide vers ce que e e
vous souhaitez faire. = Sl
ol Effacer le contenu
20 | Filtrer >
21 | Trier >
22
23| Insérer une fonction...
24
% Insérer un commentaire
% Format de cellule... 81
29 | Liste de choix...
% Lien hypertexte... £
% Insérer un saut de page
34
35 .
. . , Format de cellul
23.Choisissez I'onglet e eeesE
« Nombre ». Ce|U|_C| per’me‘l’ Alignement  Police  Bordure  Remplissage  Protection
d e S péleler |e Type d e Catégorie : Apergu
ici Standard 52,30
valeurs sqisies. Par
exem ple , VOUS pouvez g:;ztt::;?lé Nombre de décimales : 2 S
Specrﬂer qU’Il S’OQIT d’Un E:ﬁe | Utiliser le séparateur de milliers ()
nombre et que vous Pourcentage
. . s . Fraction .
souhaitez avoir 2 décimales Scientifique Nombres négatifs :
N . . Texte -1234,10
apres la virgule. Cliquez OK Spécial 1234,10
et observez le résultat. persemnal=®® | Haasaro

La catégorie Nombre sert a |'affichage général des nombres, alors gue Monétaire et
Comptabilité offrent des options spéciales pour les valeurs monétaires.

Annuler
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owv v W \s J2
_J A | B
24.Sélectionnez maintenant  toutes les Les observations de mon projectile
fe A Essais Portée
valeurs saisies; 1 52,30
2 51,10
3 56,40
4 55,00
7
Format de cellule
25.Du menu contextuel « Format
de Ce”Ule », ChOISISSGZ |’Ong|e1- Nombre  Alignement Police Remplissage  Protection
« Bordure ». Vous pouvez Présélections Ligne
définir des fraits minces, larges, i Style :
_______ PP ——

tiretés, pointillés selon ce que
vous souhaitez. Essayer un
contour plus large et des ftraits
intérieurs plus minces. Cliquez
OK et observez le résultat.

Aucune Contour Intérieur

Bordure

Texte Texte

Texte Texte

Couleur :

Automatigue B

By

i RS

Cliquez sur un style et une couleur de ligne, puis cliqguez sur un motif de bordure prédéfini
ou sur les boutons de bordure individuels. Vous pouvez également appliguer des bordures
en cliguant sur la zone d'apergu.

colonnes.

Annuler ﬁ
Ajouter ou supprimer des lighes ou des colonnes
i ; A : -
Qépour OJOUTer une ||gne, lh_J Les observations de mon projectile 4 =2 | O 2 ﬁ“ 1
seélectionnez la ligne au-dessus 2 jEsais  [poriée 1| _Les observations de mon projectile
. . ., 5 2 [Essais [Portée
de laquelle vous souhaitez insérer 4 SOUPGF :X _ Comer e
. . 5 opler c 4
une ligne en cliquant sur le & coer sy | 5 Copler %c
numéro de la ligne, par exemple [ Collage spécial.. — ~®v 5 gz:::gr;espécial o
«3»n. Clic-droit et choisissez 2 L &
. ¢ : 9 Insertion
«Insertion ». B cacerte. gt _suwprimer
12 Effacer le contenu 1
13 12  Effacer le contenu
. , . 14 13
27.Pour supprimer, sélectionnez la :;L“t‘::r“;eiz':f-" #1 L 3§ Formatdecelule.. %1
. Y . | e 5 .
ou les lignes & supprimer en % e 1 Moy e
cliguant sur les numéros desdites % Afficher . i} Afficher
Iignes. Clic-droit et choisissez E Antidote - Correcteur ;g TR = (e
« Supprimer ». % Antidote - Dictionnaires 21 Antidote - Dictionnaires
3 Antidote - Guides % Antidote - Guides
R . . . E Afficher la barre Antidote 24 Afficher la barre Antidote
Le méme principe s'applique aux 251 ! 25 T T
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— ol - 1

- A | B
Vos premiéres formules ; - Les observat;ons de mon projectile
. ssais ortée
28.Entrez les valeurs suivantes dans les 3 '
cellules de la colonne A; a 1 52.30
5 2 51,10
6 3 56,40
7 & 55,00
8 ||Moyenne
9 l|Médiane
10 || Maximum
11 || Ecart type
12
, X A Accueil l Mise en page | Tableaux | Graphiques I SmartAft | Formules
29.Sélectionnez Fonction
la .ceIIUIe B8, fx@, 2 . j;f% B f‘@s 0 _
?éL;:CﬁOhnez {sérer Somme automatique %z"f%e,ﬁfﬂg R[éférence Afficher decrg?gge‘:\roe Lr:]sﬁ;% Eﬁ% LTI B EREEE
B8 SN <) fx
_ = A | : D [ E [ F [ G [ H
le ; 'menU 1 s observations de mon projectile - | ettt
Themghque 2 [EssN Portée f | LOLNORMALE.INVERSE.N b
3 \ v 8% LOI.NORMALE.N
Formules. 4 N1 52,30 cancantaur| | O.NORMALE.STANDARD.INVERSEN  pén
5 51,10 gase ehdonnées > | LOLNORMALE.STANDARD.N =
6 3 56,40 ate et heure > LOI.POISSON.N L
7 2 55 00 Ingénierie 4 LOI.STUDENT.BILATERALE -t
T Vioyenne : Finances » | LOILSTUDENT.DROITE
9 |Médiane 'Lf‘fOfmaf'°n9 » | LOLSTUDENT.INVERSE.BILATERALE
| = ! ogique > OLS ! SE.
%Eﬁammum | Recherche et Matrice > to:_siﬂgE:;:NER =N
22 carttype 1 athset trigonométrie »> LOIWEIBULL.N
MAX
| Texte > | MAXA
. . . A , Maximum | Il MEDIANE
30.Cliquez ensuite sur I'icone Insérer. 11 [Ecarttype -
ot £ MINA
Dons.le Menu STOTISTIC[UGS,. reperez la HOEMULTIPLE
fonction Moyenne et choisissez-la. MODE. SIMPLE
MOYENNE.GEOMETRIQUE

Remarquez I'innombrable quantité MOYENNE HARMONIGUE

de formules disponibles.

UT IUIHIUIS ae rerer
HEURE ) fx| =MOYENNE(B4:B7)
. . 2 —— : =R S . —
31.La formule saisie requiert 1 | Les observations de mon projectile
maintenant que vous déterminiez 2 Essais Portée
3
la plage de vo[eprs pour I 5230
lesquelles vous désirez une s 2] 51,10
moyenne.  Sélectionner  les 2 3 e
cellules co.n’renon’r les valeurs de  Fioyenne  |-MovENNE(Ra.57)
portées puis tapez ENTREE. 9 |Médiane
10 |Maximum
11 |Ecart type
12
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32.Refaites les mémes 4 Maths et trigonométrie > ECART.MOYEN
opérations pour les j@i@m_’, ECARTYPE.PEARSON
cellules Médiane, ECARTYPE.STANDARD
. . Ecarttype | 1 EQUATION.RANG ,
Maximum et Ecart 11

o ERREUR.TYPE.XY
type en choississant

la formukles adéquate (choisir ECARTYPE.STANDARD).

J11 = R AV Jx|
. . , . . - A [ B
33.Vous devriez obtenir les résultats suivants; 1 | Les observations de mon projectile
2 |Essais Portée
3 1 52,30
4 2 51,10
5 3 56,40
3 4 55,00
7 |Moyenne 53,70
8 |Médiane 53,65
9_Maximum 56,40
10 |Ecart type 2,42899156
34.Sélectionnez la cellule de I'écart type et
ramenez son Format de cellule a 2 chiffres Nombre
apres la virgule. Vous pouvez passer par le ,  gtandard v
menu contextuel ou cliquez sur 'icbne de i
7 . . : ,0 ‘00
déplacement de la virgule. | L@ * % 000 C,:oo 20 ?:,1(
35.Vos données sont maintenant liées aux -l = I. e —
, . , , . 1 Les observations de mon projectile
formules. Sélectionnez la portée de I'essai 2 =5 o Portée
par exemple et remplacez la valeur par « 60 ». 3 1
Remarquez I'gjustement automatique des _4 -
résultats des formules. o 3
7 |Moyenne
8 | Médiane
9 |Maximum
Particularités 7:? Ecart type
36.Certaines e A Ja |
particularités sonta A | N— Ci I €t [ F |
noter avec les ; ELes. observatlons‘de mon projectile | Angles Radians Sinus
. . ssais Portée | 10
formules. Saisissez 3 1 52,30 , 20
les valeurs suivantes 2 2 60,00 1
Ny 5 3 56,40
aux cotées de vos 5 i 55.00
valeurs actuelles; 7 Moyenne 55,93
8 |Médiane 55,70
9 |Maximum 60,00
0 |Ecart type 3,21
1
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37.Sélectionnez la cellule située =TT TTTTTT de référer ufx de retére)
sous les valeurs « 10n et «20n. % =D2+D3 = |
Tapez au clavier « = ». Cliquez C I D | Anglas Radi
sur la cellule contenant « 10 ». Angles Radii | 10
Tapez au clavier « + ». Cliquez 10 )| 20
sur la cellule contenant la 20 )| 30
valeur « 20 ». Tapez ENTREE. =D2+D3 ;- 1

Vous venez d'entrer
manuellement une formule qui additionne les contenus des cellules du
dessus. Voir les conventions au bas de la page pour les opérations

courantes.
1 Kecnercne eL viauice » LN
38.Sélectionnez la cellule & droite du résultat « 30 ». s e
Du menu d'insertion de formule repérer la | e ol O OMIALE
fonction SIN (sinus) sous le sous-menu Maths et PAIR

PGCD

Pl

PLAFOND
PLAFOND.PRECIS
PLANCHER
PLANCHER.PRECIS
PPCM

PRODUIT
PRODUITMAT
PUISSANCE
QUOTIENT
RACINE
RACINE.PI
RADIANS
ROMAIN

SIGNE

trigonométrie. La fonction requiert ensuite que
vous spécifier la cellule dont vous désirez le
sinus. Cliquez sur la cellule contenant le nombre
« 30 . ‘

Remarquez le r&sultat qui semble incohérent.
C'est parce qugla fonction sinug d'Excel
requiert une entrge en radians.

e nuiIivIuniww Ea bRl AN R L) ) de référ-ence un n( D : SINH
Jx| =SIN(D4) les Radians  Si
C A pl [ = | 10
Angles Radians Si
10 rAv)
3 [ _ALZ_O 30 -0,9880316
z L 30)=SIN(D4) |
Conventions pour opérations courantes
39.Effacez le contenu de la cellule D1 re,ferenc’e alacellule D
erronée. Sélectionnez ladite = debut d'une fonction
cellule. Clic-droit puis +  addifion
choisissez Effacer le contenu. sousiraction
» multiplication
30[-0,98802- - / division
Couper
Copier
Coller A exposant
Collage spécial... [exemple : D2A2 renvoit la valeur de la
Rechercher cellule D2 exposant 2]
Traduction... . . ;
racine(valeur) racine carrée
Insérer...
Supprimer... *(24 \ . s
T p——— (2’ (3 ,4)).poron’rheses pour priorité
10 Filtrer d'opérations

Triar



par Philippe Dorais

40.Enfrez une formule permettant ®7 0 L derddrence ST
d’'obtenir la valeur en radians de SR 3 F [ G
« 30 ». Choisissez la cellule dont le & Angles - Radians  Sinus
contenu a été effacé. Tapez au 3 20
clavier la séguence suivante : % 30=raDIANS
«=ran. Remarquez le sous-menu g _L
rapide qui apparait. Choisissez la 93 Fonctions
fonction « RADIANS ». Puis cliquez » RACINE

41

sur la cellule dont vous désirez conver’nr la valeur en radians (30). Tapez
ENTREE.

.Sélectionnez la cellule a droite de la valeur obtenue. Insérez maintenant

la formule SINUS en pointant vers la cellule contenant le résultat en
radians. Vous devriez donc obtenir 0,5 puisque le sinus de 30 degrés
égale 2. Vous avez maintenant une formule qui dépend d’'une autre
formule.

x| =SIN(E4) D [ E | F |
G A D [ E | F ¢ Angles Radians Sinus
Angles Radians Sinus 10

10 20

20

0L0SSRTE SN N °‘523”+f;°'5_|
SIN(nombre)

rapidement les mémes formules & D | Ep— F
d'autres valeurs. Sélectionnez les  Angles Radians Sinus
cellules contenants les formules de 10

RADIANS et de SINUS. Rapprochez 20

ensuite votre curseur du coin inférieur 30[0,52359878 0'54.

droit des 2 cellules sélectionnées, vous
verrez apparaitre un signe « + .

43.Lorsque le signe « +» s'affiche, clic-gauche puis maintenez enfoncé.

Déplacez le curseur vers le haut pour appliquer les mémes formules aux 2
lignes juste au-dessus. Remarquez les résultats instantanés. Dans la
colonne SINUS, vous obtenez donc les sinus de 10, de 20 et de 30 degrés.

AL A LA L P AN e e m——— e

D I e F I A o Y— E— F |
Angles 'Radians Sinus Angles Radians Sinus
10 10{0,17453293 0,17364818
2 20|0,34906585 0,34202014

30: 0,52359878 0,5: 30]0,52359878 0,5

11

I
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Votre premier graphique

44.Les tableurs sont des outils de création de graphiques puissants. Choisissez
le menu thématique Graphiques.

A Accueil | Mise en page | Tableaux F’ Graphiques '1 SmartArt | Formules | Données ‘ Révision
i i i Données

Insérer un graphigue — Insérer des graphiques sparkline
\ -]
\Y
ill- ¥ @ - & o O W ] [
Colonne  Ligne Secteurs Barre Aires  Nuages de points  Autre : Ligne Colonne Positif/Négatif : Sélectionner Basculer e
,,,,,,,,,,,,,,,,, B [0 0 &
il A R | = n F F [ "~ [ H 1 I

45.Choisissez la plage de valeur pour laquelle vous
souhaitez  un  graphique. Par exemple,
sélectionnez les valeurs de portées en incluant
I'identifiant « Portée » au-dessus.

Puisqu'un graphique & bandes serait pertinent
pour ce genre d'observations, choisissez I'icone
Colonne & gauche du menu thématique.

11

Choisissez le style que vous souhaitez. 1 [  kistogramme 20 [
Au besoin, annulez et recommencez A _Acoy

Pour annuler, vous pouvez 4 tou ﬂ[ﬂ Eﬂ @ﬂ '
moment appuyer sur les foucheg e WA BT M
CTRL + Z. Dans pratiquement tous les
logiciels, cette combinaison permet
d’annuler (revenir en arriere).

Histogramme 3D

M

Histogrammes Histogrammes Empilées Hlstogrammes ¢
groupés 3D empilés 3D 100 % 3D

Observez le graphique instantané.

Changez une valeur, par exemple [ veer /e - o
changez la valeur de cellule « 60 » 2 Maima m l!B l!n ﬂﬂ
10 |Ecart tyg
pour la valeur « 30 » et observez = v
. . , . 1 i i i i
I'ajustement instantané du graphique. 15 Pl Ay W e it
14
15 | Conique
Portée 5 M JAA m
18
B b || 84
62,00 _20 | Codnes groupés Cdnes empilés Cdnes empilés Cénes 3D
60,00 _21 | 100 %
58,00 % Pyramide
: Y 24 |
§f s6.00 i 25| all | , J,'
54,00 ____ WPortée 26 | /L [ JM A ' ﬁ
| | 27| '
ff 3200 I | 28 | Pyramides Pyramides Pyramides  Pyramides 3D
H s0,00 ﬁ. t N 29 | groupées empilées emp. 100 %
20
| P l
3& 1 2 3 4 )
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Votre second graphique

46.Changez les valeurs de vos cellules

T W w4 LT x| Mmasse

pour celles-ci;

47 .Sélectionnez les cellules A2 a Bé.

48.Du menu Graphiques, choisissez le type

Nuages de points > Avec marques.

Il s’agit du type de graphique le plus
abondamment utilisé en sciences.

Le graphigque suivant s'affiche;

Variable
14,00
12,00

10,00

>

8,00
6,00
1 4,00

2,00

o

0,00 : ; T

B

@ Variable

49 .Cliguez sur un des points du

graphique. Clic-droit et

choisissez « Ajouter une courbe

de tendance... »

Etrange
Masse Variable
1 3,00
2 6,50
3 8,90
4 12,00
"
AMaiimnmmna 2 cn
1page | Tabl: | Graphiq ' \ SmartArt
Insérer un graphique Insérer
= Ay (o)
Barre Aires  Nuages de points  Autre Ligne
L v Macen

=

Avec marques A marques et Avec courbes
bes lissées lissées

— = N

= [~ a\
Av. marques Rel. crbe ss
rel. cbe marque

Kﬂ Supprimer

Rétablir le style d'origine

Modifier le type de graphique Série de di
Sélectionner des données...

Ajouter des étiquettes de données

Ajouter une courbe de tendance...

—————
Format de la série de données...
_—— .
. Antidote - Correcteur
=z Antidote - Dictionnaires

Antidote - Guides
Afficher la barre Antidote
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50.Choisissez le Type Linéaire. Du sous-menu Options  gauche, cochez la
case Afficher I'équation sur le graphique.

|s=] Options

\ Trait

|| Ombre

(0) Eclat et contours adoucis

Format de courbe de tendance

Type de régression/de courbe de tendance
. Ordre :
KT k]

Linéaire  Logarithmique Polynomiale

\ Trait
| Ombre
D Eclat et contours adoucis

Nom de la courbe de tendance
© Automatigue :  Linéaire (Variable)

Personnalisé :

Prévision
Avancer: 0 C| Périodes
Annuler “
Reculer: 0 C Périodes
it

Afficher I'éguation sur le graphigue

51.Remarquez que vous avez maintenant I'équation de la meilleure droite
passant approximativement par les points d'observations. Il aurait été tout
aussi possible de forcer une équation polynomiale du second degré ou

tfoute autre tfendance.

Complétez un graphique adéquatement

52.Aux cbtés du menu thématique Graphiques, sélectionnez Disposition du

graphique.

I A Accueil | Mise en page Tableaux Graphiques 1 Disposition du graphique erat Sr
Sélection actuelle Imitn.li - Axes
Axe Horizontal (Valeur) |~ E . U%J v |alE~ Liljl] . ol - 66l -
. Mise en forme de la sélection iy ggggique d;;tgex(is Légende dE‘L%l:ﬁgis ac;ao%lg . Axes  Grille
Graphigue 13 X v fx
A [-] r \ n \ F [
53.Ajouter un ftitre adéquat, ainsi .
J , . . . 9 Mon titre
qu’'une identification des axes.
14,00
R 12,00 y=2,94x+0,25 Supprimer »
54. Amusez-vous a adapter votre  _ . Rétablir le style d'origine
graphique avec tous les menus 3 s Modifier le type de graphique...
. . 2 Sélectionner des données...
contextuels. Par exemple, clic-droit £ s
. >
sur un axe, vous permet une option 4.00 Ajouter un quadrillage principal
Format de I'axe... 2,00 Ajouter un quadrillage secondaire
0,00 — ° Format de l'axe...
L 1 2 3 4 Format du texte...

Masse (kg)

) i ition du Format SmartArt | F
Intitulés Axes
il ~ u% N s [zl oull - il - 2
Titre —_—— . .
du graphigue Titre de I'axe horizontal » ﬂ Aucun titre d'axe 1
fx | Titre de I'axe vertical > (ol
B = T D

!
[ v @uﬂ Titre en dessous de |'axe
=

Angles

Options de titre pour I'axe...
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